
 
    

 
 

 
 
 

ZVK • Lindenstraße 14 • 06556 Artern  
 

   
Bankverbindung Sprechzeiten Anschrift 
Kyffhäusersparkasse Artern Montag bis Freitag 08.30 – 12.00 Uhr Lindenstraße 14 
Konto-Nr.: 3400020000 Montag, Mittwoch 13.30 – 16.00 Uhr 06556 Artern 
BLZ:  820 550 00 Dienstag, Donnerstag 13.30 – 17.00 Uhr Telefonzentrale: (0 34 66) 33 64-85 
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An alle Mitglieder der 
 
Zusatzversorgungskasse Thüringen 
 
und deren Abrechnungsstellen 
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Sehr geehrte Damen und Herren, 
 
die Zusatzversorgungskasse Thüringen ist Ihr kompetenter und zuverlässiger Partner in allen 
Fragen der betrieblichen Altersvorsorge. Wir sind bestrebt, den Service gegenüber unseren 
Mitgliedern und Versicherten kontinuierlich zu verbessern und haben uns daher den vermehrten 
Anfragen angenommen, um unseren Online-Service zu verbessern. Seit dem 1. September 
finden Sie unter der Internetadresse www.kvt-zvk.de unsere völlig neu gestaltete Website, 
welche mit komfortablen Funktionen und leichter Bedienung aufwartet. 
 
 
I. Allgemeine Neuerungen 
 
Ein Blick genügt, um zu sehen, dass sich einiges an unserem Webauftritt getan hat. Er soll 
Ihnen und uns ein Instrument an die Hand geben, das nicht nur wichtige Informationen 
übersichtlich und leicht verständlich wieder gibt, sondern mit dem man vor allem auch arbeiten 
kann. So lag unser Hauptaugenmerk vor allem darauf, dass unsere überarbeitete Website den 
Anforderungen unserer Mitglieder und den Erwartungen unserer Versicherten gerecht wird. 
 
Dafür haben wir eine neue, zielgruppenorientierte Menüführung angelegt, die nun alle 
relevanten Adressaten separat anspricht und gezielt Inhalte vermittelt. Um einen kurzen 
Überblick über alle Möglichkeiten der neuen Website zu bekommen, folgen Sie bitte dem Link 
im Einleitungstext der Startseite. 
 
 
II. Neuerungen speziell für unsere Mitglieder 
 
Unseren Mitgliedern soll die Website in erster Linie als Informationsplattform, Arbeitshilfe und 
Werkzeug zur Verfügung stehen. Daraus ergeben sich auch die speziellen Funktionen unserer 
Website im Menüpunkt Arbeitgeber. 
 
Die erste wichtige Funktion, auf die Sie automatisch stoßen, wenn Sie auf den Menüpunkt 
Arbeitgeber klicken, sind die Neuigkeiten speziell für unsere Mitglieder. In regelmäßigen 
Abständen werden wir Sie auf dieser Seite über Aktuelles in Sachen Zusatzversorgung 
informieren. Sie können also nichts Wichtiges mehr verpassen. 
 
Eine weitere Informationsquelle stellt unser Newsletter dar. Dieser informiert alle Abonnenten 
in regelmäßigen Abständen über Neuerungen und aktuelle Entwicklungen im Bereich der 
betrieblichen Altersvorsorge. Machen Sie sich ein Bild von unserem Service, indem Sie sich 
unseren Start-Newsletter im „Newsletter-Archiv“ (auf der rechten Seite der Website) anschauen. 
Haben Sie Interesse, abonnieren Sie ohne jede Verpflichtung den ZVK-Newsletter. So sind Sie 
immer gut informiert. 
 
 

a. Geschützter Bereich 
 
Der Geschützte Bereich ist ausschließlich für unsere Mitglieder gestaltet und stellt das 
Herzstück der neuen Website dar. Er bietet Ihnen zusätzliche Informationen und Downloads 
sowie die Möglichkeit des Onlineaustauschs von Meldedaten. Bitte beachten Sie, dass Zugang 
zu den Rundschreiben der ZVK Thüringen künftig nur registrierte Nutzer haben. Dafür bietet die 
Seite Ihnen jetzt eine Inhaltssuche und einen Kurzüberblick zu den Themen des jeweiligen 
Rundschreibens. 
 
Um in den Geschützten Bereich zu gelangen, benötigen Sie Ihre persönlichen Anmeldedaten. 
Haben Sie diese schon von uns erhalten, etwa weil Sie bereits unser bisheriges Online-Angebot 
genutzt haben, können Sie sich unter Mitglieder-Login einloggen. Andernfalls können Sie sich 
unter Registrieren mit Hilfe des Anmeldeformulars für diesen Bereich anmelden. Aus 
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Sicherheitsgründen geschieht dies ausschließlich schriftlich. Haben wir das vollständig 
ausgefüllte Formular von Ihnen per Post oder Fax erhalten, bekommen Sie von uns umgehend 
Ihren Login und Ihr Startpasswort mitgeteilt. Dieses Passwort müssen Sie bei der 1. Anmeldung 
ändern. Verwenden Sie dabei bitte möglichst auch Zahlen und Sonderzeichen, um allen 
Sicherheitsaspekten zu genügen. 
 
Sicherheit steht für uns im Geschützten Bereich an erster Stelle. Mittels einer 128-Bit-
Verschlüsselung sind Ihre Daten jederzeit sicher. Sind Sie angemeldet, finden alle Up- und 
Downloads ausschließlich über diese verschlüsselte Leitung auf unserem Server statt, sodass 
keinerlei Daten verschickt und damit ausgelesen werden können. Im eingeloggten Zustand 
haben Sie natürlich weiterhin auf alle Bereiche unserer Website Zugriff. 
 
Haben Sie sich eingeloggt, finden Sie in der rechten Navigation direkt Ihren persönlichen 
Ansprechpartner. So haben Sie jederzeit die Möglichkeit persönlichen Kontakt aufzunehmen. In 
der linken Navigation finden Sie den Punkt Geschützter Bereich. 
 
• DATUEV-Meldungen 

In diesem Bereich haben Sie die Möglichkeit direkt die von Ihrem Lohnprogramm 
gelieferten Meldedateien für uns bereit zu stellen. Bitte stellen Sie sicher, dass die Dateien 
das Format .TXT oder .CSV haben und eine maximale Dateigröße von 32 MB nicht 
überschreiten. Die Dateien werden von Ihrem Arbeitsplatz sofort auf unseren Server 
geladen, so dass es nicht möglich ist, von außen auf diese sensiblen Daten zuzugreifen. 

 
Vorgehensweise: Mittels des „Durchsuchen“-Buttons können Sie die gewünschte Datei 
auf Ihrem Arbeitsplatzrechner finden und mit einem Doppelklick auswählen. Danach klicken 
Sie auf den Button „Datei hochladen“, um das Hochladen der Datei anzustoßen. Je nach 
Dateigröße kann der Upload eine gewisse Zeit dauern. War der Upload erfolgreich, 
erhalten Sie einerseits eine grün hinterlegte Bestätigung, andererseits auch eine 
Benachrichtigung per E-Mail. 
 
Diese Mail enthält auch den neuen Dateinamen. Denn zur besseren Zuordnung wird Ihre 
Datei umbenannt und hat dann beispielsweise folgendes Format:  
383838_2008-08-30_09-00-56.txt  
Die ersten 6 Zeichen stehen dabei für Ihre Mitglieds- bzw. Anmeldenummer (383838), es 
folgt das Datum (30.08.2008) und die genaue Uhrzeit (9:00:56 Uhr) des Uploads. Somit ist 
eine Zuordnung jederzeit gewährleistet und Verwechslungen sind ausgeschlossen.  
 
Sie können sich die Datei jederzeit im DATUEV-Archiv anschauen. Hier werden alle von 
Ihnen auf unseren Server geladenen Dateien immer hinterlegt, sodass Sie jederzeit Zugriff 
darauf haben.  
 

• DATUEV-Formular 
Sollten Sie keine Möglichkeit haben, Dateien zu erstellen, die Sie hochladen können, so 
bieten wir als Service auch ein Online-Datüv-Formular an. Dieses ist analog dem 
bekannten manuellen Meldeformular (als PDF-Formular im Download-Bereich) aufgebaut. 
Allerdings mit dem entscheidenden Vorteil, dass Sie nichts mehr ausdrucken und per Post 
versenden müssen, sondern es direkt auf unseren Server laden können.  
 
Vorgehensweise: Füllen Sie das Formular so aus, wie Sie es auch im Papier-Format 
gewohnt sind. Nach erfolgreicher Eingabe setzen Sie bitte den Haken bei „Angaben 
überprüft und bestätigt“ und drücken anschließend auf „Speichern“.  
 
Wie bei der DATUEV-Meldung bekommen Sie eine grün hinterlegte Bestätigung, außerdem 
eine Mail und können die umbenannte Datei (s.o.) im DATUEV-Archiv wieder finden und 
jederzeit anschauen oder herunterladen und bei sich speichern. 
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Natürlich werden auch wir sofort über jede neue Datei informiert. Sie müssen uns also nicht 
extra über hochgeladene Dateien informieren. Haben Sie Fragen zum Bearbeitungsstand 
oder wollen uns zu einer Datei einen besonderen Hinweis geben, stehen Ihnen Frau Lange 
(03466/3364-33) und Frau Schmidt (03466/3364-32) gern zur Verfügung. 
 

• DATUEV-Archiv 
Dies ist der Kern des Geschützten Bereichs. Hier finden Sie alle Dateien, die von Ihnen 
hochgeladen (DATUEV-Meldungen) bzw. erstellt (DATUEV-Formular) wurden noch einmal 
beginnend mit dem aktuellsten Datensatz dargestellt. Sie haben so alles jederzeit im Blick 
und können sich Ihre Dateien bei Bedarf sogar selbst nochmals downloaden. 
Ein versehentliches Löschen ist nicht möglich, da nur Mitarbeiter unseres technischen 
Supports dazu berechtigt sind. 

 
• Datenzentrum 

Doch auch wir können Ihnen Daten zur Verfügung stellen. Das werden künftig 
insbesondere die „Ergebnisse der Jahresmeldungen“ bzw. die Anlagen Ihrer 
Jahresabrechnung sein, welche wir Ihnen auf diesem Wege zur weiteren Verarbeitung 
einstellen. Wenn Sie Interesse an der Bereitstellung Ihrer Abrechnungsdaten auf diesem 
Weg haben, lassen Sie uns das bitte wissen. Wir können dann Ergebnisse kommender 
Abrechnungen in Dateiform (PDF-, Excel- und Tiff-Format) zur Verfügung stellen. 
 
Sie erhalten Ihr Abrechnungsschreiben natürlich weiterhin per Post. Die Anlagen als Datei 
ermöglichen Ihnen aber eine leichtere Prüfung und Bearbeitung z.B. durch Such- und 
Sortierfunktionen in Tabellen-Dateien. Haben wir etwas hochgeladen, erhalten Sie eine E-
Mail mit dem Hinweis darauf. Sie können so also nichts verpassen. 
 

• Rundschreiben-Archiv 
In diesem Bereich stellen wir für Sie neben dem aktuellen auch die Rundschreiben der 
vergangenen Jahre im PDF-Format bereit. Trotzdem erhalten Sie natürlich auch zukünftig 
unsere Rundschreiben in Papierform zugeschickt.  
Anhand der Stichworte wird Ihnen eine Suche nach der gewünschten Thematik sicher 
leicht fallen. Die Rundschreiben sind ausschließlich für unsere Mitglieder bestimmt und 
befinden sich deshalb im Geschützten Bereich. 
 

• Weitere Punkte 
Im Geschützten Bereich stehen Ihnen noch einige weitere Punkte zur Verfügung, die Ihnen 
das Arbeiten erleichtern sollen. So finden Sie unter „Rechengrößen“ alle relevanten Werte, 
die Ihnen einen schnellen und geordneten Überblick gewährleisten. 
 
Unter „Anmeldedaten“ gibt es ein Änderungsformular, mit dessen Hilfe Sie z.B. bei einem 
Sachbearbeiterwechsel neue Kontaktdaten mitteilen oder ein neues Passwort beantragen 
können. Dies geschieht aus Sicherheitsgründen jedoch ausschließlich per Post, also mit 
Unterschrift und Stempel.  
 
Häufig gestellte Fragen, vor allem in technischer Hinsicht, finden Sie unter „FAQ“. Natürlich 
liefern wir hier auch die passenden Antworten. 
 
Unter „Bestellservice“ können Sie zudem auch noch Broschüren, Merkblätter und Anträge 
bestellen, um diese Ihren Mitarbeitern zur Verfügung stellen zu können. Tragen Sie dazu 
die gewünschte Menge ein. Aus Sicherheitsgründen geben Sie bitte vor dem Absenden 
noch einmal Ihre Mitgliedsnummer an. 
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b. Sonstige Funktionen 
 
Als angemeldetes Mitglied steht Ihnen neben den genannten Funktionen im Bereich 
„Veranstaltungen“ auch eine Online-Anfrage zur Verfügung. Haben Sie also Interesse an einer 
kostenfreien Informationsveranstaltung zu einem der angebotenen Themen, können Sie nun 
auch auf diesem komfortablen Weg eine Anfrage starten. Wir setzen uns dann zur genauen 
Planung schnellstmöglich mit Ihnen in Verbindung.  
 
Unter „Downloads“ stehen Ihnen, neben den für alle Nutzer verfügbaren PDF-Formularen, alle 
Rundschreiben der letzten Jahre in chronologischer Reihenfolge zur Verfügung. Die 
zugehörigen Stichworte sollen Ihnen eine Suche nach bestimmten Themen erleichtern. 
 
Sie sehen also, der geschützte Mitglieder-Bereich bringt viele Vorteile für Sie. Er erleichtert das 
Arbeiten, beschleunigt die Kommunikation und spart Ressourcen - auf beiden Seiten. Da dieser 
Bereich speziell für Sie gestaltet wurde, wären wir über Ihre Meinung sehr erfreut. Schließlich 
ist uns viel daran gelegen, weitere Verbesserungen vorzunehmen, um Ihnen noch bessere 
Bedingungen zu schaffen. Hier sind wir auf Ihre Hilfe angewiesen. Nutzen Sie einen der vielen 
Wege und teilen Sie und Tipps, Anregungen und Hinweise mit. 
 
Das Ausloggen findet durch einen Klick auf dem „Abmelden“-Button im oberen rechten Feld 
statt. Aus Sicherheitsgründen empfehlen wir diese Aktion vor dem Verlassen unserer Website. 
 
 
III. Neuerungen für unsere Versicherten 
 
Unsere Versicherten und alle Interessierten finden auf der neuen Website detaillierte 
Informationen rund um die ZVK Thüringen (Menüpunkt: Über uns), über die Pflichtversicherung 
und die freiwillige Versicherung (Menüpunkt: Produkte) sowie relevante Informationen 
allgemeiner Natur zum Versicherungsverhältnis (Menüpunkt: Versicherte). Besonders aktuelle 
Themen, wie die Förderfähigkeit des Arbeitnehmeranteils oder das Ausfüllen des 
Zulagenantrags, werden verständlich und fundiert erklärt. Außerdem können alle benötigten 
Dokumente im Download-Archiv gefunden, heruntergeladen und ausgedruckt werden (z.B. der 
Antrag auf Betriebsrente). 
 
Zusätzlich haben die Versicherten die Möglichkeit, sich mit dem Rentenrechner die 
voraussichtliche Höhe ihrer Betriebsrente zum individuellen Renteneintritt ermitteln zu lassen. In 
Kürze kann auch für die Entgeltumwandlung (freiwillige Versicherung) eine Probeberechnung 
basierend auf eigenen Angaben durchgeführt werden. Bei Interesse kann dann ein konkretes 
Angebot direkt per Mausklick von uns angefordert werden.  
 
Unseren Versicherten dieses umfangreiche Informationsangebot rund um die Betriebsrente der 
ZVK Thüringen online anbieten zu können, kann sich als Unterstützung für Sie herausstellen, 
da Sie die Angestellten nun an einen frei zugänglichen Informationspool verweisen können. Es 
könnte daher in Ihrem Interesse liegen, wenn Sie unsere neue Internetadresse bei Ihren 
Angestellten veröffentlichen. Dafür können Sie einfach den diesem Rundschreiben beiliegenden 
Aushang für Ihr „Schwarzes Brett“ nutzen oder Sie laden ihn sich z.B. als Anhang für eine Mail 
einfach herunter. 
 
https://www.kvt-zvk.de/fileadmin/user_upload/pdf/Aktuelles/Anhang_meinezvk.pdf 
 
Auf dem Aushang wird auf die Adresse www.meine-zvk.de verwiesen. Diese haben wir als 
zusätzlichen Service für unsere Versicherten angemeldet, weil sie leichter zu merken ist. Sie 
leitet aber lediglich auf unsere bereits bekannte Adresse und dort auf die Startseite der ZVK 
Thüringen weiter. 
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IV. Hinweise 
 
• Neue Formulare 

Die Neugestaltung unseres Internetauftritts haben wir zum Anlass genommen, auch unsere 
PDF-Formulare an einige gesetzliche und tatsächliche Änderungen anzupassen. Diese 
sind zwar optisch unscheinbarer Natur, aber inhaltlich entscheidend. Wir bitten Sie deshalb 
zukünftig ausschließlich die neuen Formulare aus dem Download-Bereich zu benutzen. 
 
Auch in den Rentenanträgen haben sich Kleinigkeiten geändert. Bitte stellen Sie Ihren 
Mitarbeitern die veränderten Anträge zur Verfügung oder weisen auf die 
Downloadmöglichkeit auf unserer Website hin.  

 
• PDF-Formulare nur in Papierform  

Bitte beachten Sie, dass die zum Download bereit gestellten PDF-Formulare wie bisher 
zwar am Bildschirm ausgefüllt werden können, aber NICHT per E-Mail an uns gesendet 
werden dürfen. Alle PDF-Formulare sind uns in Papierform (mit den notwendigen 
Unterschriften und Stempeln) zuzusenden. Nur auf diese Weise kann die Authentizität des 
Dokuments von uns geprüft und eine Bearbeitung vorgenommen werden.  
 
Sie können die Formulare selbstverständlich lokal auf Ihrem PC speichern, aber immer nur 
als leeren Vordruck. Wollen Sie Ihre vorgenommenen Eingaben sichern, müssen Sie einen 
Ausdruck vornehmen. Ein entsprechender Hinweis wird beim jedem geöffneten PDF-
Dokument angezeigt. 

 
• Informationsveranstaltungen der ZVK Thüringen 

Unabhängig vom Medium Internet bieten wir Ihnen selbstverständlich auch Informationen 
auf bewährten Wegen. An dieser Stelle möchten wir Sie deshalb noch einmal auf unseren 
kostenfreien Service hinweisen, dass wir Informationsveranstaltungen zum Thema 
Förderfähigkeit des Arbeitnehmeranteils und zur betrieblichen Altersvorsorge anbieten. 
Diese Kommunikationsform bietet immer noch den persönlichsten Kontakt und die 
Möglichkeit auf individuelle Fragen effektiv und ohne Umwege einzugehen. 
Nutzen Sie deshalb unseren kostenfreien Service möglichst noch dieses Jahr, damit 
Ihre Angestellten kein Geld verschenken! Wir haben Ihnen dafür einen Vordruck 
beigelegt. 

 
 
Wir wünschen Ihnen viel Vergnügen beim Recherchieren von Informationen auf unserer Web-
Seiten und natürlich gutes Gelingen für Ihre Aufgaben mit dem neuen Arbeitsinstrument. Sollten 
Sie Fragen oder Anmerkungen haben, so scheuen Sie sich bitte nicht uns Ihre Anregungen und 
Kritik mitzuteilen. 
 
Mit freundlichen Grüßen 
 
 
 
 
Pietsch 
Direktor 
 
 
Anlagen 



Anlage 1 – Anmeldung zur elektronischen DATÜV-Meldung – RS03_2008 

 

 
 
Anmeldung zur Elektronischen DATÜV-Meldung 
 
 
Für:  
 
Mitgliedsnummer(n)*  ___________________________________ 
 
Mitglied/Rechenzentrum ___________________________________ 
 
Straße    ___________________________________ 
 
PLZ Ort   ___________________________________ 
 
 
Wir beantragen einen authentifizierten Zugang zur Teilnahme an der elektronischen Datenübermittlung 

per Internet über eine gesicherte Leitung (128 bit SSL-Verschlüsselung). 

 
 
Das Zertifikat soll ausgestellt werden für: 
 
Name, Vorname  ____________________________________ 
 
Firma/Abteilung  ____________________________________ 
 
Straße    ____________________________________ 
 
PLZ Ort   ____________________________________ 
 
Telefon   ____________________________________ 
 
Fax    ____________________________________ 
 
e-Mail    ____________________________________ 
 
 Ich möchte zukünftig den ZVK-Newsletter erhalten (empfohlen) 
 Der Newsletter der ZVK Thüringen dient einer zusätzlichen Informationsbereitstellung auf 

digitalem Weg und wird in unregelmäßigen Abständen erscheinen. Er kann jederzeit wieder 
abbestellt werden. Es gelten die entsprechenden Datenschutzbestimmungen. 

 
Wir verpflichten uns, nach den Bestimmungen der Satzung der Zusatzversorgungskasse Thüringen 
sowie der DATÜV-ZVE zu verfahren. Die Datenschutzbestimmungen sind unter http://www.kvt-zvk.de 
einzusehen. 
 
Dieses Anmeldeformular finden Sie auch online als ausfüllbares PDF unter Arbeitgeber / Downloads. 
 
 
 
 
 
 
_________________   ____________________________________ 
Ort, Datum    Stempel und Unterschrift 
 
* Bitte alle Mitgliedsnummern und Namen aufführen, ggf. weiteres Blatt verwenden. 



Anlage 2 – Anfrage auf eine Informationsveranstaltung – RS03_2008 

 

 

Mitglied  _________________________________  Mitgliedsnr.  __________  

Anschrift  _________________________________  

   _________________________________  

 

 

An die   Oder per Fax an: 

Zusatzversorgungskasse Thüringen  (0 34 66) 33 64-55 

Lindenstraße 14 
 

06556 Artern 
 

 

Informationsveranstaltung der Zusatzversorgungskasse Thüringen 

 

Ja, wir möchten Ihr Angebot nutzen und unseren Mitarbeitern eine kostenfreie 

Informationsveranstaltung der ZVK Thüringen anbieten. 

 

1. Themenschwerpunkt: 
 

 Ausfüllhilfe Zulagenantrag  

 Betriebliche Altersvorsorge 

 

2. Terminwunsch: 
 

 IV. Quartal 2008  

 
 oder 
 
 Am __________________________  Alternativ  _______________________  

 Uhrzeit __________________________  Uhrzeit  _______________________  

 Ort __________________________  Ort  _______________________  

  __________________________    _______________________  

 

3. Ansprechpartner: 
 

 Name   __________________________  

 Funktion  __________________________  

 Tel.  __________________________  

 Fax  __________________________  
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