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Rundschreiben

Sehr geehrte Damen und Herren,

mit diesem Rundschreiben méchten wir lhnen unser neues Arbeitgeberpor-
tal vorstellen. Das Arbeitgeberportal wird unsere Mitglieder-Lounge abl6ésen
und lhnen zukiinftig viele Arbeiten rund um die Zusatzversorgung erleichtern.

Mit freundlichen GriilRen
lhre Zusatzversorgungskasse

Der Inhalt:

1 Neues Arbeitgeberportal

2 Rundschreiben-Versand
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1 Neues Arbeitgeberportal

Seit August 2022 ist unser neues Arbeitgeberportal online.
Dieses haben wir einer umfangreichen Testphase unterzogen und seit dem vergangenen Herbst suk-
zessive den Abrechnungsdienstleistern und Rechenzentren unserer Mitglieder zur Verfligung gestellt.

Seit Beginn dieses Jahres haben sich erste Mitglieder von

den Vorziigen Uberzeugen kénnen und uns mit ihrem \%:%Uag;;’gﬁm”"gmsse ‘Wﬁﬁ

Feedback dabei geholfen, einen reibungslosen Gesamt- i

umstieg zu gewahrleisten. ZVK Thiringen Al
ATBhgeperponal : **’T#%

Ein besonderes Dankeschdn an dieser Stelle den ersten S logn | Regsmern - O

Nutzern fur Unterstiitzung, Tests und Riickmeldungen.

Wie wir bereits im Rundschreiben 02/22 angekindigt ha-
ben, werden wir nun das Arbeitgeberportal fiir alle un-
sere Mitglieder freigeben.

Parallel werden wir die Mitglieder-Lounge auf unserer Website ab dem 01.10.2023 schliel3en.

a) Was sind die Vorteile des Arbeitgeberportals?

Das Arbeitgeberportal der ZVK Thiringen ist eine komfortable Plattform der Zusammenarbeit und
des Informationsaustauschs: sicher, schnell und serviceorientiert.

Wie bereits in unserer Lounge gewohnt, haben registrierte Mitglieder auch im Arbeitgeberportal die
Moglichkeit

e Anmeldungen,

e Abmeldungen und

e Jahresmeldungen online durchzufihren.

Darliber hinaus kénnen Sie mit dem neuen Arbeitgeberportal kiinftig

e Einzelmeldungen korrigieren,

e sich (iber bei uns gespeicherte Versicherungsabschnitte informieren,
e Auswertungen lhres Versichertenbestandes bzw.

e Zahlungsiibersichten selbststandig erstellen,

o fehlende Versicherungsnummern ermitteln und

o die Stammdatenpflege lhrer Beschaftigten direkt online und ohne Zeitverzégerung vorneh-
men.
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b) Wer kann sich fiir das Arbeitgeberportal registrieren?

Registrieren kdnnen sich alle Mitglieder der ZVK Thiiringen, sowie Abrechnungsdienstleister bzw. Re-
chenzentren die im Auftrag eines Mitglieds handeln.

Der Zugang zum Arbeitgeberportal ist nur mit einem aktiven Nutzerkonto moglich.

Sachbearbeiter, welche noch kein aktives Nutzerkonto haben, kbnnen mithilfe eines Administrator-
kontos von jedem Mitglied eigenstandig erstellt werden.

c) Wie erhalte ich als Mitglied der ZVK Thiiringen einen Zugang zum Arbeitgeberportal?

Initial ist die Registrierung eines Administrators erforderlich.

Sie konnen selbst festlegen, wer die Rolle des Administrators bei lhnen tibernehmen soll. Diese Rolle
ist nicht unbedingt technisch zu verstehen, sondern hierbei ist eher ein Verwalter der Zugange gefragt
(z.B. Personalleiter).

Diese Nutzerrolle ermoglicht es lhnen, Sachbearbeiter fiir die Portalnutzung anzulegen und diese im
Anschluss zu betreuen. So bleibt alles stets auf dem aktuellen Stand.

Ein Administrator kann zudem Berechtigungen fir Abrechnungsstellen erteilen und in diesem Zuge
auch E-Mail-Adressen fir den Rundschreiben-Versand hinterlegen (siehe 2.). Ein Administrator kann
auch gleichzeitig als Sachbearbeiter angelegt werden.

Fiir die Registrierung eines Administrators bendtigen Sie Ihre sechsstellige Mitgliedsnummer, den voll-
standigen Namen, sowie eine Telefonnummer und die E-Mail-Adresse des Administrators.

Zu beachten ist:

Bitte verwenden Sie zur Registrierung als Administrator und bei der Anmeldung Ihrer Sachbearbei-
ter keine allgemeine E-Mail-Adresse (z.B. personal@gemeindexy.de oder info@gemeindexy.de).
Wenn Sie eine allgemeine E-Mail-Adresse verwenden, kann sich kein weiterer Mitarbeiter (Admi-
nistrator/Sachbearbeiter) unter dieser E-Mail registrieren und einloggen. Weiterhin werden im
Rahmen der Autorisierung die Login-Daten (Token) an die bei der Registrierung hinterlegten E-Mail-
Adressen versandt.

d) Was benétige ich fiir technische Voraussetzungen?

Fiir die Benutzung des Arbeitgeberportals ist lediglich ein aktueller Browser (z.B. Chrome, Microsoft
Edge oder Firefox) notig. Das Arbeitgeberportal der ZVK Thiiringen finden Sie unter:

https://portal.meinezvk.de/kvt-portal

Hier kdnnen Sie lhre Registrierung vornehmen. Eine detaillierte Schritt-Flr-Schritt-Anleitung zur Re-
gistrierung als Administrator finden Sie unter dem Punkt , Haufige Fragen und Anleitungen” als PDF-

version.
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Sie haben dariiber hinaus Fragen?

Kein Problem. Anja Probst (03466/3364-40) und Steffen Weber (03466/3364-75) unterstiitzen Sie gern

auf lhrem Weg ins Arbeitgeberportal.

2 Rundschreiben-Versand/Pflege der Ansprechpartner

Die Einfilhrung unseres Arbeitgeberportals
mochten wir auch nutzen, den Versand von
Rundschreiben neu zu organisieren und im Zuge
dessen den mitunter veralteten Adressaten-
Pool bereinigen.

Jeder Administrator hat kiinftig im Arbeitgeber-
portal die Moglichkeit die entsprechenden An-
sprechpartner mit E-Mail-Adresse vollkommen
eigenstandig zu hinterlegen, zu dndern oder zu
[6schen.

Das hat den Vorteil, dass die Empfanger durch
die standige Stammdatenpflege, z.B. bei Perso-

nalwechseln, immer aktuell bleiben.

In der Regel ist es jedoch ausreichend, als

Standardkontakt eine zentrale E-Mail-Adresse

Verwaltung der Abrechinungssielicngas
. VTR e_-.,*
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[ 0361007654321
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Zusatz

Zwarz 2

Stralle

Haugaumener
Hausnurmener Zusatz
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on

Personalableiking

(z.B. personal@gemeindexyz.de) zu hinterlegen und dann intern weiter zu leiten.

Unsere Rundschreiben stehen zukiinftig auf unserer Website zur freien Verfigung. Mit jeder Verof-
fentlichung erhalten alle Standardkontakte und alle aktuell gepflegten Ansprechpartner sofort eine

Mail mit dem Link zum neuesten Rundschreiben.

Mit freundlichen GriiRen
lhre Zusatzversorgungskasse Thiiringen




